
  

  

Check-list de fin 
Une fois votre vidéo terminée et avant de partir 

Etape Que faire ?  Comment le faire ? 
13 Terminer votre 

vidéo 

• Renommez votre vidéo grâce au bouton « Renommer » présent à l’écran 
 

Si vous avez utilisé un script (et donc le prompteur) et pour faire afficher les sous-titres 
dans votre vidéo :   

• Cliquez sur « fusionner », 

• Cliquez sur « fusionner des sous-titres », 

• Cliquez ensuite sur « fusionner les sous-titres », 

• Une fois le chargement à 100% fini, cliquez sur « fermer » puis sur « retour », 

• Une nouvelle vidéo a été générée avec, à la fin du titre, la mention « _sub ». 

14 Exporter votre vidéo 
sur votre clé USB  

 
Votre clé USB est branchée sur le vidéomaton (cf étape 10 de la 
checklist de début).  

• Sur le menu aux 9 icônes, cliquez sur « vidéos »,  

• Cliquez sur votre vidéo, 

• Cliquez sur « partager », 

• Cliquez sur le symbole clé USB et trouvez ensuite votre clé dans le 
dossier qui s’affiche (D:/), 

• Cliquez sur « sélectionner ce répertoire ». 
 

15 Revenir à l’écran 
d’accueil 

 
Une fois votre vidéo exportée :  

• Cliquez sur « retour », 

• Cliquez une nouvelle fois sur « retour », 

• Le menu aux 9 icônes apparaîtra, 

• Récupérez votre clé USB à l’arrière du totem. 
 

Si vous avez fait plusieurs prises et souhaitez supprimer vos vidéos non réussies, allez dans « vidéos » depuis 
le menu aux 9 icônes, sélectionnez votre vidéo puis cliquez sur « supprimer ». Attention, il n’y a pas de 
corbeille. Toute suppression est définitive. 
 

16 Eteindre le matériel • Eteindre les 4 éclairages (spots), 

• Eteindre le clavier, 

• Eteindre le micro-cravate, 

• Eteindre la zapette, 

• Laisser afficher le menu aux 9 icônes sur le totem 

• Cliquez sur « Sortir de Rapidmooc » puis « Quitter Rapidmooc »  

• Ensuite, comme pour un ordinateur, cliquez sur le menu Windows puis sur le symbole    et enfin, 
appuyez sur « Arrêter ». 

• Attention, avant d’appuyer sur le bouton rouge à l’arrière du totem, attendez de voir apparaitre sur 
l’écran les 2 pop-up bleues (voir ci-dessous) 
 

 
 

• Appuyez sur le bouton rouge à l’arrière du totem 

17 Ranger tout le 
matériel 

Ranger tout le matériel dans le caisson du haut (gommettes rose) (y compris les checklists avant et après 
format A4). 

18 A vous d’utiliser 
votre vidéo 
 

Bonne diffusion ! 

Avant de diffuser votre vidéo et en fonction du mode de diffusion choisi, veuillez contacter votre contact RH 
formation ou l’équipe communication. 



2 Titre de la note - Date 

 

 

 
 


